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1 ЗАНЯТИЕ 

Базовый поиск 

Базовый поиск – основной инструмент для поиска необходимой информации в 

системе ГАРАНТ. Он расположен в центре Основного меню и состоит из строки 

ввода запроса и вкладок.  

Пример 1  

Найдем статью 116 Налогового кодекса Российской Федерации. 

• В строку Базового поиска введем ст 116 нк и нажмем кнопку Найти 

Пример 2  

Базовый поиск (БП) предлагает выбрать наиболее удачную 

формулировку. 

• В поле Базового поиска начнем вводить — командировка. Появится 

выпадающий список словаря популярных запросов. 

Пример 3  

С июля 2011 года введен новый бланк больничного листа. Найдем 

документ, утверждающий этот новый бланк. 

• В поле Базового поиска можно ввести больничный лист (неправовая 

терминология) или листок нетрудоспособности. Построим список. 

• Искомый документ в первых строчках списка. 

Пример 4  

Базовый поиск сортирует найденные документы по степени 

соответствия. 

• Введем 44-фз и построим список. С таким номером несколько  

документов, но в начале списка находится самый популярный -

Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 

и муниципальных нужд». 

Пример 5  

C помощью интерактивных схем разберемся в вопросе расчета НДС. 

• В поле Базового поиска введем НДС входящий схема. 

• Откроем документ:  Схема. Налоги и сборы. НДС. "Исходящий" и 

"входящий" НДС 

 

Пример 6  

Базовый поиск ищет конкретный вид правовой информации. Найдем 

судебную практику по вопросам возврата излишне уплаченного налога. 

• На панели Базового поиска выберем вкладку Судебная практика и в 

строку поиска введем возврат излишне уплаченного налога. 

Построим список. 

 

Энциклопедии решений представляют собой решения экспертов по вашей ситуации. 

Полученный ответ учитывает действующее законодательство, позицию органов власти, 

судов и сложившуюся правоприменительную практику. Энциклопедии дополнены 

примерами практических ситуаций и типовыми формами, их разделы постоянно 
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пополняются новыми материалами и обновляются. Разберемся в незнакомом вопросе, 

используя Энциклопедию решений. 

 
Пример 7  

Что необходимо для создания юридического лица? Какие отличия в 

создании разных видов юридических лиц? 

• На панели Базового поиска выберем ссылку Энциклопедии решений. 

• В поле Базового поиска введем создание юридического лица и нажмем 

кнопку Найти. 

• Откроем документ Энциклопедия решений. Создание юридического 

лица. В основном окне приведена информация об этапах создания 

юридического лица, схематичное представление материала позволяет 

быстро разобраться в вопросе. Укажем число 

этапов:__________________ Информация о необходимых действиях при 

создании разных видов юридических лиц сведена в таблицу, что наглядно 

демонстрирует их отличия.  Необходимо ли избрание ревизионной 

комиссии для ООО?       

_________________________________________________________ 

• В правой части окна, где размещены смежные вопросы, отметьте 

Создание ООО. Перед Вами компактный материал об особенностях 

создания именно ООО. 

 

Познакомиться с мнениями судов по конкретному вопросу помогут материалы 

Энциклопедии судебной практики. Они позволят быстро "ухватить" суть изучаемого 

вопроса и оперативно обратиться к заинтересовавшему судебному акту. Это готовый 

постатейный аналитический материал, в котором представлены вручную выбранные 

экспертами ГАРАНТа самые характерные и показательные решения судов по 

рассматриваемому вопросу. 
 

Пример 8  

Возможна ли замена части ежегодного оплачиваемого отпуска, которая 

превышает 28 календарных дней, денежной компенсацией по инициативе 

работодателя? 

• На панели Базового поиска выберем ссылку Энциклопедия судебной 

практики. 

• В поле Базового поиска введем замена ежегодного отпуска денежной 

компенсацией и нажмем кнопку Найти. 

• Откроем первый документ списка Энциклопедия судебной практики 

Замена ежегодного оплачиваемого отпуска денежной компенсацией (Ст. 

126 ТК). 

• Познакомимся с мнениями судов по данному вопросу и запишем ответ  

____________________________________________________________________ 

 

Поиск по реквизитам 

Поиск по реквизитам – это инструмент, предназначенный для поиска документов 
по заранее известным реквизитам. Поиск по реквизитам позволяет ограничивать 
/уточнять поиск по различным реквизитам документа, например, периоду 
времени, тематике, органу власти. 

Пример 9  

На 1 июля традиционно приходится вступление в силу многочисленных 

изменений в отечественном законодательстве. Найдем все 
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федеральные законы, в которых изменения вступили в силу 1 июля 2016 

года. 

• Откроем карточку запроса Поиска по реквизитам. 

• В поле Тип введем Федеральный закон. 

• В секции Правовой календарь в поле Внесение изменений введем 

даты С: 01.07.2016, По: 01.07.2016.  

• Нажмем кнопку Искать. 

 

Пример 10  

Найдем книги серии «Классика российского правового наследия». 

Уточним список по тематике – Налоги и сборы. 

• Система ГАРАНТ содержит эксклюзивное собрание трудов ученых 

правоведов XIX – начала XX века. Удобнее всего построить полный 

список книг с помощью поиска по реквизитам. 

• Обратимся к карточке запроса поиска по реквизитам. В поле Тип введем 

– Классика российского правового наследия. Получим список, в нем 

более 4600 книг. 

• Вернемся в карточку поиска по реквизитам, нажав кнопку  и в 

поле Раздел/Тема выберем рубрику Налоги и сборы.  

• Построим список. Количество документов в списке ________ 

 

Поиск по ситуации 

Поиск по ситуации предоставляет небольшую подборку основных материалов в 
тех случаях, когда вы не знаете какие нормативные акты необходимы для 
решения правовой задачи.  

Пример 11  

Найдем документы по вопросу оплаты сверхурочных работ. 

• Откроем поиск по ситуации. 

• Введем в окно контекстного фильтра сверхурочн (полностью писать 

окончания необязательно). 

• Остались только ситуации, в которых встречается этот контекст. 

• Выберем ситуацию слева Заработная плата и отметим мышью 

ситуацию оплата сверхурочных работ. Нажмем кнопку Искать. 

• Изучим документы полученного списка. 

 

Поиск по источнику опубликования. Толковый словарь 

Материалы ведущих периодических печатных изданий в области экономики и 
права удобно искать с помощью поиска по источнику опубликования. Работать с 
ними также удобно и с помощью поиска по реквизитам. 

Пример 12  

 Найдем материалы, опубликованные в журнале "Экономико-правовой 

бюллетень"  за 2016 год. 

• Откроем поиск по источнику опубликования. В поле контекстного 

фильтра введем Экономико-правовой бюллетень 2016. 

• Отметим галочкой необходимые журналы. При этом в дополнительном 

окне появится выбранное издание. 

• Нажмем кнопку. Укажите количество документов в списке _________ 

ЗАДАЧИ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОГО РЕШЕНИЯ 

БАЗОВЫЙ ПОИСК 
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1. Какой документ утверждает форму налоговой декларации по транспортному 

налогу? ____________________________________________________________ 

 

2. Найдите закон «О государственной тайне». Укажите его номер и дату принятия  

___________________________________________________________________  

3. Постройте список проектов правовых актов на тему «Оплата коммунальных 

услуг». Число документов в списке __________. 

4. Какие права у иностранных граждан на земли сельскохозяйственного 

назначения? 

____________________ Ответ сохраните в файл. Укажите реквизиты закона и 

номер статьи __________________________________ 

 

ПОИСК ПО РЕКВИЗИТАМ 

5. Найдите все труды Тарасова И.Т., размещенные в системе ГАРАНТ. Сколько 

их? _____________________________________ 

 

6. Найдите законы по теме «Ценные бумаги. Рынок ценных бумаг», которые 

вступили в силу с 1 июля 2016г. Число документов в полученном списке _____  

_______ 

 

7. Найдите приказы ФНС России (Федеральная налоговая служба), принятые 

летом 2016 г. Сколько документов в полученном списке? _______ 

 

ПОИСК ПО СИТУАЦИИ 

8. Укажите реквизиты закона и номер статьи, где дается определение понятию 

«дистанционные образовательные технологии»: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

9. Укажите размер государственной пошлины при подаче в суд искового 

заявления о расторжении брака: __________________ Укажите реквизиты 

закона и номер статьи:  

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

 

РАБОТА С ПЕРИОДИЧЕСКИМИ ПЕЧАТНЫМИ ИЗДАНИЯМИ.  

10. Используя поиск по источнику опубликования, укажите последний номер 

журнала «Законодательство», размещенный в системе ГАРАНТ:  

___________________________________________________________________ 

11.  Найдите подборку статей периодических печатных изданий по теме «Защита 

прав потребителей, вкладчиков и акционеров» за период с 1 января 2016г. по 

настоящее время. (Используя поиск по реквизитам, заполните поля: Орган / 

Источник –СМИ, Раздел / Тема – Защита прав потребителей, вкладчиков и 

акционеров, Дата с:01.01.2016.) Укажите количество статей в списке: ____ 

.  

2 ЗАНЯТИЕ 

Работа со списком документов 
Пример 1  

Построим список документов по запросу «Предпринимательская 

деятельность» и проведем его анализ по видам информации.  
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• В поле Базового поиска введем предпринимательская деятельность и 

построим список документов. 

• Анализ списка по видам информации применяется к полному списку 

документов, и чтобы его провести, щелкнем по расположенной в нижней 

части окна вкладке Анализ списка или выберем соответствующий пункт в 

выпадающем меню кнопки Работа со списком. Укажем количество 

документов: 

Акты органов власти / Федеральные акты ___________ 

Комментарии / Статьи __________ 

• Построим список документов, принятых федеральными органами власти 

по запросу «Предпринимательская деятельность». Для этого установим 

курсор на строке Акты органов власти / Федеральные акты и нажмем 

кнопку Построить.  

• Cохраним в папку Мои документы список под названием 

Предпринимательство. 

 

Пример 2  

Уточним список, полученный в предыдущем примере, с помощью Базового 

поиска и Поиска по реквизитам. 

• Найдем количество документов списка Предпринимательство, в 

которых есть упоминания об ответственности индивидуального 

предпринимателя. Для этого изменим область поиска Везде на Список: 

в документах. 

• В строку Базового поиска введем ответственность ИП. При этом поиск 

будет осуществляться не только в названиях, но и в текстах документов 

списка. Нажмем кнопку Найти. Количество документов в списке: 

__________________ 

• Узнаем, сколько в этом списке законов. Для этого в меню кнопки Работа 

со списком выберем команду Искать по реквизитам в текущем 

списке. В карточке запроса Поиска по реквизитам в поле Тип секции 

Основные реквизиты документа введем Закон и нажмем кнопку 

Искать. Количество документов в списке: _________ 

• Сохраним полученный список под названием Ответственность ИП. 

 
СОРТИРОВКА СПИСКА 

Списки, построенные с помощью Базового поиска, контекстного поиска, и списки ссылок 

на документ по умолчанию отсортированы по степени соответствия запросу. Документы в 

списках, построенных иным образом, по умолчанию сортируются по юридической силе. 

 
Пример 3  

Найдем в системе ГАРАНТ законы по теме «Образование». Какой документ 

имеет самую позднюю дату издания? 

• Откроем карточку запроса Поиска по реквизитам. 

• В поле Тип: введем закон и в поле Раздел/Тема выберем рубрику 

Образование. 

• Нажмем кнопку Искать. Укажите первый документ в списке: ___________ 

• Документы в списке будут по умолчанию отсортированы по юридической 

силе. Чтобы найти самый свежий документ списка с помощью кнопки, 

нажмем кнопку Работа со списком, выберем команду Сортировать 

список и отметим критерий – по дате издания. Документ с самой 

поздней датой издания будет первым в списке. Дата его издания: 

_________________________________ 

 



Cnt   

 

6 

Работа с документом. Представление документа 
Пример 4  

Найдем Федеральный закон от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ «Об 

акционерных обществах» и на его примере ознакомимся с элементами 

представления документа в системе ГАРАНТ. 

• С помощью Базового поиска найдем Федеральный закон «Об 

акционерных обществах». 

• Обратите внимание на то, что на панели навигации располагается 

вкладка Структура документа. При выборе любого элемента на вкладке 

Структура документа происходит переход к соответствующей части 

текста документа в основном окне. 

• Система ГАРАНТ предоставляет уникальную возможность просмотра 

графических копий первоначальных редакций законов. По ссылке См.  

графическую копию официальной публикации , расположенной перед 

названием документа обратимся к графической копии первоначальной 

редакции закона. В результате загрузится графическая копия документа.  

• Вернемся к закону «Об акционерных обществах». 

• Выберем вкладку Справка в нижней части окна. Найдем и запишем 

информацию о том, где был опубликован данный закон, и с какой даты он 

был введен в действие:  

______________________________________________________________ 

 

______________________________________________________________  

• Изучим аннотацию к закону «Об акционерных обществах». Для этого 

выберем вкладку Аннотация, расположенную в нижней части окна. 

Найдем информацию о том, на какие акционерные общества 

распространяется этот федеральный закон.  

______________________________________________________________  

• Закроем дополнительное окно, выбрав вкладку Текст. 

• Перейдем к статье 1 данного закона. В п. 3 этой статьи есть ссылка: «… 

Особенности создания, реорганизации, ликвидации… определяются 

федеральными законами». Эта ссылка является неявной (т. к. нет 

точного указания на конкретные нормы права). При переходе по этой 

ссылке, мы получаем список документов. Укажем название первого 

документа списка  

______________________________________________________________  

• Вернемся к закону «Об акционерных обществах». 

• Ознакомимся информацией об изменениях в статье 7 документа, 

расположенной перед текстом статьи. Изменения в статью 7 были 

внесены Федеральным законом _____________________________  

• Для ввода собственного комментария в текст документа нажмем клавишу 

Enter. В появившееся поле введем текст, например, Обратить 

внимание. 

• Комментарий сохраняется автоматически. Обратите внимание: на 

вкладке Структура документа после папки Оглавление появилась 

папка Мои комментарии. 

• В текущем документе скроем комментарии юристов компании «Гарант» и 

информацию об его изменениях. Для этого выберем пункт Скрыть 

комментарии ГАРАНТа в разделе Документы / Комментарии 

командного меню, которое расположено в верхней части экрана, а затем 

в этом же разделе командного меню выберем пункт Выключить 

информацию об изменениях документа. 
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Взаимосвязанные документы 
Чтобы перейти к спискам связанных документов к фрагменту документа, можно 

воспользоваться кнопкой Ссылки на фрагмент: или соответствующими 

кнопками на панели инструментов вкладки Структура документа. 

 

Пример 5  

Изучим судебную практику, связанную с вопросом уплаты алиментов 

на несовершеннолетних детей при отсутствии соглашения об уплате 

алиментов.  

• Основным документом, который регулирует эти отношения, является 

Семейный кодекс Российской Федерации, а именно статья 81 «Размер 

алиментов, взыскиваемых на несовершеннолетних детей в судебном 

порядке». 

• В строку Базового поиска введем ст 81 ск и построим список. Откроем 

Семейный кодекс Российской Федерации. 

• Построим список документов, ссылающихся на статью 81. Для этого 

нажмем кнопку Ссылки на фрагмент:, расположенную слева от статьи 

81 и выберем команду Судебная практика. 

• В дополнительном окне появился список документов судебных органов, 

упоминающих статью 81 Семейного кодекса Российской Федерации. 

Количество документов в списке _______. 

 

Машина времени 
Машина времени – аналитический инструмент, позволяющий работать с 

правовой информацией по состоянию на любую заданную дату. 

 

Пример 6  

Определим, какой административный штраф в соответствии с Кодексом Российской 

Федерации об административных правонарушениях (КоАП РФ) устанавливался для 

юридических лиц за обман потребителя, если правонарушение произошло 5 января 

2015 года. 

• В поле Базового поиска введем обман потребителя и нажмем кнопку 

Найти. 

• Из построенного системой списка обратимся к КоАП РФ от 30 декабря 

2001 г. № 195-ФЗ. Документ откроется на статье 14.7 в актуальной 

редакции. 

• Укажем максимальный размер штрафа, предусмотренного за 

соответствующее правонарушение, налагаемый на юридических лиц 

согласно этой статье: ____________________________ 

• На панели инструментов нажмем кнопку Изменения в документе и 

выберем команду Машина времени. 

• В появившемся окне календаря установим дату 05.01.2015 и нажмем кнопку 

ОК.  

• Открылась редакция КоАП РФ, действовавшая 5 января 2015 года. При 

этом мы остались в статье 14.7. 

• Обратите внимание на текст вкладки Предупреждение, согласно 

которому диапазон действия данной редакции: c _____________ по 

_______________________________ 

• Максимальный размер штрафа за правонарушение, налагаемый на 

юридических лиц, составляет: ____________________  
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Сравнение редакций 

Пример 7  

Сравним действующую и предыдущую редакции Федерального закона 

«Об исполнительном производстве». 

• Откроем закон «Об исполнительном производстве». 

• Нажмем кнопку Изменения в документе и выберем Сравнение 

редакций. 

• Справа отображается актуальная редакция. На левой панели приводится 

предыдущая редакция документа. 

• Для перемещения между измененными фрагментами будем нажимать 

кнопку Следующее изменение, расположенную в нижней части экрана.  

• Последнее из изменений произошло в статье под номером _____ 

Обзор изменений документа 
Обзор изменений документа – аналитический инструмент, позволяющий 
получить таблицу с изменениями для любых редакций документ. Эту таблицу 
можно сохранить или распечатать. 

Пример 8  

Сравним действующую и предыдущую редакции Гражданского кодекса 

РФ и сохраним обзор изменений в файл. 

• Откроем Гражданский кодекс РФ. 

• Нажмем кнопку Изменения в документе и выберем пункт Обзор 

изменений документа. 

• Полученную таблицу экспортируем в MS Word, нажав на кнопку Экспорт 

в MS Word. Сохраним файл под именем Обзор изменений ГК.  

 

ИНФОРМАЦИОННО-ПРАВОВОЙ ПОРТАЛ ГАРАНТ (www.garant.ru) 
Каждый специалист имеет доступ к оригинальному контенту на правовом портале 

www.garant.ru. Вы всегда работаете с актуальной информацией благодаря обновлению 

портала в режиме реального времени. 

Пример 9  

Изучим постановление Правительства РФ от 16 апреля 2003 г. № 225 «О 

трудовых книжках» с использованием интернет-версии системы ГАРАНТ. 

• На портале ГАРАНТ (www.garant.ru) перейдем к интернет-версии 

системы ГАРАНТ. Для этого щелкнем мышью по соответствующему 

баннеру (расположен справа от строки Поиск документа в системе 

ГАРАНТ). Круглосуточно вы можете работать с интернет-версией 

«Основные нормативные акты», в вечернее время и выходные дни в 

бесплатном доступе интернет-версия «Законодательство России». 

• С помощью Базового поиска найдем искомый документ. 

• С какой даты вводятся в действие трудовые книжки нового образца? 

__________ 

• Экспортируем в MS Word текст документа и сохраним под именем 

Трудовая книжка. 

 

СТУДЕНЧЕСКИЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ ПОРТАЛ (edu.garant.ru) 
На студенческом информационном портале размещено много полезной информации: 

скачиваемая версия специального выпуска «ГАРАНТ-Образование», интернет-версия 

http://www.garant.ru/
http://www.garant.ru/
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«ГАРАНТ-Образование», библиотека учебных пособий, книги серии «Классика 

российского правового наследия» и многое другое. 

Пример 10  

В выпуске «ГАРАНТ-Образование» найдем книги по теме Юридические лица, 

индивидуальные предприниматели. 

• На студенческом информационном портале (edu.garant.ru) перейдем по 

ссылке Специальный выпуск «Гарант-Образование».  

• Если вы являетесь обладателем Правового ключа «ГАРАНТ-

Образование», то введите ее номер в поле «Номер карты «ГАРАНТ-

Образование». При первом входе в систему вы можете ввести любой, 

кроме пустого, удобный для вас пароль. Также вы можете работать под 

гостевой учетной записью. 

• На панели инструментов выберем Расширенный поиск/ Поиск по 

реквизитам. 

• В поле Тип введем Книга (Комментарии/Книга) и в поле Тема - 

Юридические лица, индивидуальные предприниматели. Построим 

список. Количество документов в списке ___- (количество документов 

можно посмотреть в верхней части окна). 

 

ЗАДАЧИ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОГО РЕШЕНИЯ 

  

1. С помощью Базового поиска постройте список документов по запросу «НДФЛ». 

Сколько документов, относящихся к судебной практике, в этом списке? 

_____________________ Из списка судебной практики отберите документы, в 

которых встречается словосочетание «вычет на детей» (для этого используйте 

Поиск по реквизитам и словосочетание заключите в кавычки) ___________ 

2. В каком документе Центрального банка РФ находятся изображения банкнот 

евро? __________________________________________ Откройте изображение 

100 евро. 

3. Сколько редакций у НК РФ? ___________ Укажите диапазон действия 

предыдущей редакции: с______________по_____________ 

4. Каждый учредитель Общества с ограниченной ответственностью должен 

оплатить полностью свою долю в уставном капитале общества в определенный 

срок. Укажите какова величина этого срока, если ООО было зарегистрировано 

15.03.2014г. ___________________________________ Укажите номер статьи и 

название закона: __________________________________ Установите закладку в 

этом месте под именем Уставный капитал ООО.  

5. Сравните редакции №9 и №8 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации». Какая статья была добавлена? Укажите еѐ номер 

________________ 

6. Постройте список судебной практики к статье 15 Закона РФ от 7 февраля 1992 г. 

N 2300-I «О защите прав потребителей». Укажите количество документов в 

списке: _________ Сохраните список, присвоив ему имя Моральный вред. С 

помощью поиска по реквизитам найдите в этом списке одно судебное решение, в 

котором суд удовлетворил требование истца о компенсации морального вреда. 

Установите закладку в том месте документа, где находится вывод суда о 

взыскании компенсации морального вреда и сохраните закладку под именем 

Взыскание компенсации.  
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7. Найдите федеральные законы, в названии которых присутствует слово «Крым». 

Отсортируйте полученный список по дате издания. Укажите дату самого свежего 

документа _____________. 

8. С помощью интернет-версии «Гарант-образование» найдите справочный 

материал «Домашняя правовая энциклопедия». Из раздела Наследование 

перейдите по ссылке Наследование по закону, сохраните информацию по этому 

вопросу в файл Наследование.  


